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1. ASZABALYZAT CELJA

A Ceglédi Termalfiirdé Kft. (tovabbiakban: Ajanlatkérd), mint a Kozbeszerzésekrél sz6ld
2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban Kbt.) 5. § (1) bekezdés e) pontja ala tartozo
ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasaival osszefiiggd feladatait a jelen kézbeszerzési szabélyzat
szerint végzi el.

A jelen kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a vonatkozd
jogszabalyokkal, igy kiilonosen a Kbt.-vel Osszhangban meghatirozza az Ajéanlatkérd
kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasinak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét, az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felelosségi korét, és a kzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

A Szabilyzat célja tovabba annak biztositasa, hogy az Ajénlatkéré kozbeszerzései soran
maradéktalanul érvényesiiljenek a Kbt., az egyéb hatélyos jogszabalyok és az Ajanlatkérd belsd
szabalyzatai, valamint a beszerzések atlathatésaganak, a verseny tisztasaganak, a nyilvanossag
biztositasanak eldsegitése érdekében egységes, Ajanlatkér6i szintli eljarasi rend keriiljon
meghatarozasra.

A Szabdlyzattal az Ajanlatkérd eleget tesz a Kbt. 27. § (1) bekezdésében eloirt, kozbeszerzési
szabalyzat elkészitésére vonatkozo kdtelezettségének.

A Szabalyzatot a Kbt.-vel 6sszhangban, a Kbt. alapelveire is figyelemmel kell értelmezni.
Amennyiben a Szabalyzat és a Kbt. eltér egymastol, ugy a Kbt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Il A SZABALYZAT HATALYA

1. Személyi hataly

A Szabalyzat hatalya kiterjed a kdzbeszerzési eljarasok vonatkozasaban az Ajanlatkérével
munkaviszonyban, munkavégzésre irAnyulé egyéb jogviszonyban, illetve mas, polgari jogi
jogviszonyban allé dsszes személyre.

2.Targyi hataly

A Szabalyzatot alkalmazni kell az Ajanlatkérd altal lebonyolitott valamennyi, visszterhes
szerzbdést eredményezd beszerzésére, amennyiben ezen beszerzéseket a mindenkor hatilyos
kozbeszerzési torvény szerint kozbeszerzési eljards keretében kell lebonyolitani. Az
Ajanlatkérd valamennyi kozbeszerzési eljarasanak lefolytatdsa soran az elsddlegesen irdnyadd
dokumentum a jelen kézbeszerzési Szabalyzat.

III. AZ AJANLATKERO

A Tarsasag a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja alapjén a Kbt. személyi hatalya ala tartozo
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ala tartozé beszerzések sordn a
kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

A Kbt. 26. § (1) bekezdésében el6irt értesitési kotelezettség teljesitéseert az Ugyvezeté felel.
A Tarsasag tekintetében kotelezettség-vallaldsra az Ugyvezet6 jogosult.



Az EKR-ben torténd regisztraciéra az Ugyvezetd, meghatalmazasa alapjan a biralobizottsag
elndke és a kdzbeszerzések koordinalasaval megbizott ligyintéz6 jogosult.

1V. A KOZBESZERZESI SZABALYZATBAN ALKALMAZOTT FOGALMAK

A szabilyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt. II. fejezetében
ismertetett értelmezd rendelkezésekkel (Kbt. 3.§).

Jelen Szabalyzatban hasznalt értelmezések, fogalmak a mindenkor hatdlyos Kbt., valamint a
kapcsoldodo rendeletek szerint értelmezenddk. Eltérés esetén a Kbt., valamint a kapcsolodo
rendeletek szerinti fogalommeghatarozasok iranyaddk.

V. A KOZBESZERZES FO TARGYAI

1. Arubeszerzés

Az 4rubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoginak vagy
hasznilatdra, hasznositasara vonatkozé jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténé —
megszerzése az ajanlatkérd részérl. Az drubeszerzés magaban foglalja a bedllitdst és az
iizembe helyezést is.

2.Epitési beruhdzas
Az épitési beruhdzas a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd
részErdl: '
a) a Kbt. 1. sz. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egylitt;
c) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleldé épitmény barmilyen
eszkozzel vagy modon toérténd kivitelezése.

3.Szolgaltatas megrendelés

A szolgaltatis megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé — olyan
beszerzés, amelynek tirgya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

4.Epitési koncesszi6

A Kbt. szerinti ajanlatkéro éltal, irdsban megkotott visszterhes szerz6dés, amelynek keretében
az ajanlatkérd a Kbt. 8. § (3) bekezdésben meghatérozott épitési beruhdzast rendel meg, €s az
ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd
dtengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az
épitmény hasznositdsahoz kapcsolédé miikédési kockdzatnak a koncesszids jogosult altali
viselésével.

5. Szolgaltatasi koncesszio

A Kbt. szerinti ajanlatkéro altal, irdsban megkotott visszterhes szerz6dés, amelynek keretében
az ajanlatkér6 a Kbt. 8. § (4) bekezdés szerinti szolgaltatas nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése
vagy € jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasdhoz kapesolodé miikédési kockdzatnak a koncesszids jogosult ltali viselésével.



VI. A KOZBESZERZESI ELJARAS

E Szabélyzatban kdzbeszerzési eljaras az uniods értékhatart elérd, illetve azt meghalado értéki
beszerzésekre vonatkozé (Kbt. Masodik Része szerinti) eljaras, valamint az unios értékhatért el
nem érd, de a nemzeti értékhatart elérd, illetve meghalado értékii beszerzésekre vonatkozé (Kbt.
Harmadik Része szerinti) eljaras.

A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait

a) eur6pai unids- jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési és koncesszios beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: unios értékhatarok),

b) a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott kozbeszerzési és koncesszios
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok)

a Tarsasag a hatdlyos jogszabalyok alapjan veszi figyelembe a jogszabalynak megfeleld
eljarasrend alkalmazasa érdekében.

Az egyes eljaras fajtak, valamint sajatos beszerzési modszerek alkalmazhat6saganak feltételei
és szabalyai tekintetében a mindenkor hatalyos Kbt. irdnyado.

A Tarsasag iligyvezetdje koteles az adott koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31.
napjaig a Tarsasag targyévre tervezett kozbeszerzéseirdl éves osszesitett kozbeszerzési
tervet késziteni az éves iizleti terv eldiranyzatainak figyelembevételével. A kozbeszerzési
tervet a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleld adattartalommal kell nyilvanossagra
hozni.

A kozbeszerzési tervet a Tarsasag ligyvezetdje hagyja jova.

A tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest mdédositott
kozbeszerzésekre vonatkozd eljarast is le lehet folytatni. Ebben az esetben a kdzbeszerzési
tervet a felmeriilt kézbeszerzési igénynek vagy egyéb modositasnak megfelelden méodositani
kell, megadva annak indokat is.

A moédositas, illetéleg kiegészités kozbeszerzési tervbe torténd atvezetését az Ugyvezeté hagyja
jova.

A kdzbeszerzési tervnek az EKR-ben és a Tarsasag hivatalos honlapjan val6 kozzétételeért €s
aktualizalasaért az Ugyvezeto felel.

Az elkésziilt kozbeszerzési tervet az érintett évet kovetd Ot évig meg kell Orizni. A
kozbeszerzési terv megbrzéséért, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az
ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szervek kérésére torténé megkiildéséért az Ugyvezetd
felels.

A Térsasag elozetes tajékoztatot nem készit.

VII. A KOZBESZERZES ELJIARAS ELOKESZITESE, BIRALO BIZOTTSAG
LETREHOZASA

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok biralata és értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
Ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a sziikséges szakértelemmel. Az ajénlatkérd koteles felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni a Kbt.-ben rogzitett esetekben.



Az Ajanlatkér6 valamennyi kozbeszerzési eljarasaban, annak megkezdését megel6z6en
Biraldbizottsagot hoz létre.

A Biralobizottsag feladata nemcsak az ajanlatok/jelentkezések elbiralasa, hanem ezen testiilet
tagjai végzik a kbzbeszerzési eljaras elokészitését is.

A Biralobizottsag létszama legaldbb harom f6. A Biralobizottsagban legalabb egy:

— kozbeszerzés targya szerinti (amennyiben a kézbeszerzés targya Osszetett, annak valamennyi
eleme szerinti)

— pénziigyi-gazdasagi

—Jjogi

— kozbeszerzési

szakértelemmel rendelkezd személynek részt kell vennie.

A Birélobizottsag elnokét az Ugyvezetd jeldli ki.

A Biralobizottsag minden egyes kézbeszerzési eljaras el6készitésének megkezdésekor, az
Ugyvezetd megbizasa alapjan, a tagok megbizast elfogadé nyilatkozataval alakul meg és a
kozbeszerzési eljards lezaruldsaig (eljards eredményérél szolé tajékoztatdo hirdetmény
kozzétételéig) koteles fennallni.

Az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevonasra keriilé minden személy vagy
szervezet, koztikk valamennyi bizottsagi tag és a dontéshozo is irasban kdteles nyilatkozni a
titoktartasi kotelezettségérol, valamint arr6l, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 25. §
rendelkezései szerinti sszeférhetetlenség.

2. A Biralébizottsagi tagok altalanos feladatai kiilonosen

a) A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran egyiittmiikodni, a sziikséges szakcrtelmet
biztositva dsszeallitani a dokumentacio részét képez6 miiszaki-szakmai elvarasokat, részt venni
az alkalmassagi minimumkdvetelmények meghatarozasaban, az értékelési szempontrendszer
Osszedllitdsdban, a szerzOdéstervezet Osszeallitasaban, véleményezésében, illetve minden
egyéb, a Kkozbeszerzési eljarasban alkalmazni tervezett/kivant eldirds, kovetelmény
meghatdrozasaban, illetve az Osszedllitott felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
véleményezésében részt venni.

b) A Biralobizottsag iilésein részt venni, a bizottsag munkajat segiteni kiilonds tekintettel a
biralati lap / szavazdlap kitoltésére.

c) Elvégezni a kozbeszerzési eljarasban benyujtott részvételi jelentkezések és ajanlatok
elbiralasat, kiilonds tekintettel az altala képviselt szakértelemre.

d) A biralat és értékelés részeként részt vesz:

— a szerz$dés teljesitésére valo alkalmassag vizsgalatdban

— kizaré okok vizsgalatdban

— az ajanlatok/részvételi jelentkezések hidnyossagainak megallapitasdban és ennek potlasara
valo felhivas, a hidanypotlasi felhivas teljesitésének vizsgalataban

— nyilvanvalo, értékelésre kihaté szamitési hiba korrigalasaban

—adott esetben felvilagositas kérés sziikségességének megallapitasadban, a teljesitésének
vizsgalataban

— aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas kezelésében

— irredlis kotelezettségvallalas kezelésében

— annak megallapitasaban, hogy az ajanlat/részvételi jelentkezés megfelel-e a felhivasban és a
kozbeszerzési dokumentumokban, vagy a jogszabalyokban foglalt feltételeknek
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— az érvényes ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésében

— szilkség esetén részt vesz a kozbeszerzési eljarasok sorédn tartott targyaldson, valamint
biztositja a targyalashoz sziikséges szakértelmet.

e) Indokolassal ellatott dontési javaslatot tenni a Dontéshozé részére killondsen, de nem
kizarolagosan a részvételi jelentkezések és az ajanlatok érvénytelenné vagy érvényessé
nyilvanitasara, részvételre jelentkez6 és ajanlattevd kizarasra, az érvényes ajanlatoknak az
értékelési szempont szerinti értékelésére, az eljaras eredményére €s a nyertes ajanlattevé(k)re
vonatkozodan.

/) A Biralobizottsag az iiléseit szikség szerint tartja, mely(ek)r6l jegyzokonyv késziil. Ennek
részét képezik a tagok indoklassal ellatott szavazolapjai/birélati lapjai.

3. A Biralobizottsag elndke a Biralobizottsag munkajaért, annak hatékonysagaért felel. Az
elnok koteles gondoskodni arr6l, hogy a bizottsig tevékenységéhez sziikséges feltételek
biztositottak legyenek.

Emellett koteles intézkedni, ha azt tapasztalja, hogy a bizottsigon beliil a titoktartasi
kotelezettség megszegésének gyanuja merdl fel, illetve, ha jelzés érkezik felé, hogy a bizottsag
barmely tagjaval kapcsolatban az 6sszeférhetetlenség gyanija meriil fel.

4. Az Ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot bevonni a Kbt. 27.
§ (3) bekezdése szerint meghatarozott esetekben, melyek a kovetkezok:

a) arubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot eléré értékili kozbeszerzési eljarasba, vagy
c) a részben vagy egészben eurépai unids forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)—b) pontban meghatarozott értéket el nem érd
beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegillapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatérozott értékli beszerzés
megvalodsitdsaba.

A Déntéshozé nem lehet a Biralobizottsag tagja. Testiileti (értve ez alatt a Kbt. 27. §-anak (5)
bekezdése szerinti fogalmat) dontéshozatal esetén a Dontéshozd kizarolag tanacskozasi joggal
rendelkezd személyt delegalhat a Birdlobizottsagba.

VIII. KOZBESZERZES TARGYA SZERINTI SZAKERTELEMMEL RENDELKEZO
TAG FELADATA

A kozbeszerzési eljarasban legalabb egy fonek a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
kell rendelkeznie.

A 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés alapjan épitési beruhazas esetén a Kbt.
27. § (3) — (4) bekezdése alkalmazasdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhézés targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhatod
el.

A kozbeszerzési eljaras miiszaki szakmai tartalmanak Osszedllitisa soran szamba kell venni a
kozbeszerzés tirgyahoz kapcsolodo valamennyi belsé utasitas relevans részét, valamennyi
vonatkozé hatdlyos jogszabalyi rendelkezést, egyéb szabalyozasi kdrnyezetet és ezekre
figyelemmel kell megadni a kézbeszerzés miiszaki szakmai tartalmat.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésének megkezdésével egyidejlileg, az erre vonatkozo igeény
feladasakor kotelezd melléklet a kozbeszerzési miiszaki leiras csatolasa.



A Kkozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy koteles

— elvégezni a kézbeszerzési eljaras elokészitését megeldzden a sziikséges piackutatasokat;
—valamennyi, a koOzbeszerzési eljaras meginditdsdhoz és lefolytatdsdhoz sziikséges
informaciot, ezen beliil teljes kérii, a mindenkor hatalyos kézbeszerzési térvény és végrehajtasi
rendeletei eldirasainak megfelelé miiszaki leirast elkésziteni. A kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd személy felelds az atadott informacid, adat teljes koriliségéért és
szakmai megfeleloségéért;

— ellendrizni, hogy adott esetben a beszerzés targya nem tartozik-e kézpontositott kézbeszerzés
hatalya ala;

—javaslatot tenni a miiszaki-szakmai alkalmassdg minimum koévetelményeire, valamint az
értékelési szempontokra;

—a kozbeszerzési dokumentacid részét képezd szerz6dés tervezet miiszaki szempontu
kiegészitését elvégezni;

—a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé taggal egyiittmikddve a kozbeszerzési
dokumentumok sziikség szerinti modositasaban kdzremiikédni;

— gondoskodni a becsiilt értéknek a mindenkor hatadlyos kdzbeszerzési térvény szerinti
megéllapitasardl, valamint a meghatirozas modszerének €s annak eredményérél vald
dokumentilasrol, beleértve az egybeszamitasi kotelezettség vizsgalatat is. Az adott
kozbeszerzési eljaras becsiilt értékét (adott esetben részajanlatonként) netté Osszegben kell
megadni; ‘

— sziikség esetén a felmeriilé ellenérzési folyamatok ellatdsa érdekében koteles az ellendrzé
szervek miiszaki-szakmai szempontu észrevételeinek tekintetében hataridoben allasfoglalast
adni;

— a beérkezett, szakmai jellegli kiegészito tajékoztatas iranti kérdésekre megfeleld hataridoben
véalaszt adni;

—a beérkezett részvételi jelentkezést vagy ajanlatot a miiszaki szakmai alkalmassag
szempontjabol megvizsgilni és a birdlati lapon/szavazélapon nyilatkozni annak
megfeleldségrol vagy jelezni a hidnyokat;

— ellendrizni a szakmai ajnlat keretében bekért dokumentumok meglétét, azok tartalmat;

—az 4razott koltségvetéseket, koltségkalkulaciokat, artablazatokat, szakmai ajanlatokat,
aranytalanul alacsony indokolasokat teljeskoriien atnézni, az esetleges szamitasi hibat, elirast,
modositast, hianyossagot jelezni;

—nyilatkozni a megajanlott aru egyenértékiiségére vonatkozdéan, amennyiben az az adott
kozbeszerzési eljarasban relevéns;

IX. JOGI SZAKERTELEMMEL RENDELKEZO TAG FELADATA

A jogi szakértelemmel rendelkezé személy kiteles

— a kozbeszerzési eljaras elokészitése soran ellenlrizni, hogy az Osszeéllitott kozbeszerzési
dokumentaci6 az Ajanlatkérbre iranyadd szabalyoknak, hatalyos kozbeszerzési torvénynek és
a kapcsolodo rendeleteinek megfelel-e, amennyiben hianyossagot észlel, azt koteles javitani;
— sziikség esetén a felmeriilé ellen6rzési folyamatok ellatasa érdekében koteles az ellenérzo
szervek jogi szempontu észrevételeinek tekintetében hataridében allasfoglalast adni;

— a beérkezett, jogi allasfoglalast igényl$ kiegészitd tajékoztatas iranti kérdésekre megfeleld
hataridében valaszt adni;

— a szerzOdéstervezetet igény esetén elkésziteni, egyébirant véleményezni;

—kiegésziteni a koOzbeszerzési dokumentaciét a kozbeszerzés targya szerinti kiilon
jogszabalyokban irt rendelkezésekkel;

— a beérkezett részvételi jelentkezések és ajanlatok attekintését elvégezni, a muszaki szakmai
szakértelemnél irtak kivételével;



— amennyiben az ajanlatban szerzddéses javaslatok keriilnek beadasra, azokat véleményezni,
észrevételezni,

—részt venni a jogi allasfoglalast igényld el6zetes vitarendezési kérdések megvalaszolasaban
és jogorvoslat esetén eljarni a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elott.

X. KOZBESZERZESI SZAKERTELEMMEL RENDELKEZO TAG FELADATA

A kdzbeszerzési szakértelem biztositasardl az Ajanlatkér6 6nmaga gondoskodhat, vagy dontése
alapjan a szakértelem biztositasa érdekében bevonhat kiilsé szakért6t, Bonyolito szervezetet.
Amennyiben sziikséges, ugy az Ajanlatkéré felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot is
bevon az eljaras lebonyolitaséba.

Bevonasa esetén a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd a kozbeszerzési eljaras
elokészitése és lefolytatasa soran koteles a kdzbeszerzési szakértelmet biztositani.

Az Ajéanlatkérd a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot a kozbeszerzési eljarasban a
felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésébe, az ajanlatok birdlatdba és
értékelésébe is bevonhatja.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado az ajanlatok biralatarél és értékelésérol irasos
szakvéleményt koteles késziteni.

A kizbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy/szervezet koteles:

— a Biralébizottsag megalakulasahoz sziikséges dokumentumokat, nyilatkozatokat eldkésziteni;
—a kozbeszerzési dokumentumokat — a miiszaki dokumentumok kivételével — a hatalyos
kozbeszerzési torvénynek €s a kapesolodo rendeleteinek megfeleloen elkésziteni, sziikség
esetén modositani;

— az eljaras részét képezo szerzOdéstervezetet kozbeszerzési szakmailag véleményezni,

— sziikség esetén az ellendrzési folyamatok meginditasahoz sziikséges iratanyagot Gsszeallitani
és megkiildeni az Ajanlatkérd részére az ellenérzés hataridében torténd meginditasahoz, kdteles

az érkezd hianypotlasokat attekinteni, sziikséges esetben a kozbeszerzési dokumentumokat
moédositani és olyan hataridével megkiildeni az Ajanlatkéré részére, hogy az ellendrzés altal
meghatarozott hataridében a hianypotlas teljesithetd lehessen;

— gondoskodni az eljarast meginditd felhivasnak, egyéb hirdetményeknek az Eurépai Uni6
Hivatalos Lapjaban és a Kozbeszerzési Ertesitoben torténd kozzétételérdl, adott esetben a Kbt.-
ben eldirtak szerint a Kdzbeszerzési Dont6bizottsag tajékoztatasardl;

— ellatni az eljaras soran a Kbt. 39. § (2) bekezdése, valamint a Kbt. 41/C. § szerinti esetekben
a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok ajanlattevik részére torténd megkiildésével
kapcsolatos feladatokat, amennyiben a Kbt. alapjan az eljards sordn az elektronikus
kommunikacié alkalmazasa kotelezd, gy az eljards azon kozbeszerzési dokumentumok
ajanlattevok/részvételre jelentkez6k/érdekl6dd gazdasagi szereplok részére az EKR-ben torténd
kozzétételét/megkiildését, amelyek kozzétételére/megkiildésére a Kbt. alapjan az ajanlatkérd
koteles;

— ellatni a bontassal kapcsolatos adminisztracios feladatokat;

— kapcsolatot tartani az EKR-ben — és amennyiben erre a Kbt. tételes rendelkezései lehetdséget
biztositanak — az EKR-en kiviil az ajanlattevokkel;

— az ajanlattevok altal feltett kérdéseket a Biralobizottsag részére tovabbitani, az ajanlatkérdi
valaszok megkiildésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatni;

—a beérkezett kiegészitd tajékoztatds iranti kéréseknek az érdekl6dd gazdasagi szereplok
részére hataridében tortén6 megvalaszolasardl gondoskodni;

—a beérkezett részvételi jelentkezések és ajanlatok biralatat elvégezni, a miiszaki szakmai
szakértelemnél irtak kivételével;



— valamennyi eljarasi cselekményt megfelelé kézbeszerzési szakértelemmel a jogszabalyoknak
megfelelSen elvégezni és azok dokumentalasardl gondoskodni, kiilondsen: bontas, hianypotlasi
felhivas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitas stb;

— a kdzbeszerzési eljarasokat teljeskériien dokumentélni, kiilongs tekintettel a biralobizottsagi
tilésrol felvett jegyzOkonyvekre;

— az eredmény kozlésével kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasdban részt venni;

— az el6zetes vitarendezési kérdések megvalaszolasaban kézremiikodni;

—a mindenkor hatalyos koOzbeszerzési tOrvény szerinti kozzétételi és tdjékoztatasi
kotelezettségekrdl gondoskodni;

—ellatni a kOzbeszerzési eljarashoz kapcsolodé valamennyi egyéb bonyolitasi, technikai,
adminisztrativ feladatokat.

A fenti feladatok ellatasat amennyiben az EKR rendelet és a Kbt. alapjan az eljaras soran az
elektronikus kommunikacié alkalmazasa kételez6, ugy a Bonyolité az EKR-en keresztiil vegzi.
Amennyiben az EKR rendelet és a Kbt. az elektronikus tton térténé kommunikacié és az EKR
rendszer alkalmazéasanak kotelezettsége alél mentességet biztosit, ugy a Bonyolité a fenti
feladatok ellatasat a Kbt.-ben foglaltaknak megfelelden végzi.

XI. PENZUGYI SZAKERTELEMMEL RENDELKEZO TAG FELADATA

A pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy koteles

— a kozbeszerzési eljaras elokészitése soran ellendrizni, hogy az Osszeéllitott kézbeszerzési
dokumentécié az Ajanlatkérére iranyadé pénziigyi szabalyoknak megfelel-e, amennyiben
hianyossagot észlel, azt javitja;

— javaslatot tenni a pénziigyi-gazdasagi alkalmassag minimum kévetelményeire;

— a szerzbdéstervezet pénziigyi (fizetési, szamlazasi) feltételeinek szabalyozasat ellendrizni;

— a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tag jelzésére a hirdetményellendrzési / EKR
rendszerhasznalati dij 4tutaldsar6l gondoskodni, vagy adott esetben, amennyiben
szerz6dés/megbizas alapjdn a dijak utaldsa a fentiektdl eltéréen torténik, a dijak utaldséhoz
kapcsolodo szerz6désben/megbizasban rogzitett feladatokat elvégezni;

— az eljarashoz kapcsolédoan el6irt valamennyi biztositék rendelkezésre bocsatasat ellendrizni,
azoknak a hataridében torténé visszautalasardl a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tag
jelzésére gondoskodni.

XII. OSSZEFERHETETLENSEG ES TITOKTARTAS

A kozbeszerzési eljarasban nem vehet részt az, akivel szemben az eljarasra iranyado, mindenkor
hatalyos kozbeszerzési torvényben irt Gsszeférhetetlenségi ok fennall. Az adott kdzbeszerzesi
eljarasban felkért, vagy egyéb modon részt vevd személyek irasban nyilatkoznak, hogy velik
szemben a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

A lefolytatott kézbeszerzési eljarasokban az Gsszeférhetetlenség fenn nem allasat az eljaras
teljes id6szakaban — kiilondsen az ajanlattevok személyének megismerése utan — vizsgalni €s
biztositani kell. Amennyiben barmilyen Osszeférhetetlenség fennall egy személlyel szemben,
ugy azt haladéktalanul koteles bejelenteni a Birdlobizottsag elndke és az Ugyvezetd felé.
Akinek a személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok all fenn, vagy keletkezett, koteles az
eljarasban valo részvételét azonnal megsziintetni.



XIII. KOZBESZERZESI ELJIARAS MEGKEZDESE, LEFOLYTATASA

1. Az eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljaras meginditasarél az Ugyvezetd dont. Dontésében megjeldli az adott
kozbeszerzési eljaras vonatkozasiban az EKR-beli szerepkorok (kozbeszerzési eljarast
1étrehozd, eljaras jogosultsag karbantarto. . .stb.) gyakorldjanak személyét.

Az Ugyvezetd donthet a kozbeszerzési terv elkészitése elétt inditandé eljarasrol is, amelyet a
kozbeszerzési tervbe fel kell venni.

Amennyiben a Tarsasig olyan beszerzést kivan megvaldsitani, amely nem szerepel a
kozbeszerzési tervben, azt a kozbeszerzési tervbe fel kell venni, ebben az esetben és
amennyiben a beszerzésnek, a kdzbeszerzési tervben szereplé adataiban valtozas kovetkezik
be, a kozbeszerzési tervet modositani kell.

Az eljarast megindito ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzultacidra sz616 felhivast,
tervpalyazati kifrast (tovabbiakban: felhivas) a Tarsasag érdekeit maradéktalanul szem el6tt
tartva a Biralobizottsag tagjai készitik el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyait a Birdlobizottsag
dolgozza ki. A felhivas elkészitéséért és szabalyszerlségéért a Biralobizottsag elndke felel.

A kozbeszerzési eljaras inditdsahoz szilkséges dokumentaciét (eljarast indito felhivas,
kozbeszerzési dokumentumok, egyéb dokumentumok) a Biralobizottsag fogadja el, és a
Dontéshozo6 hagyja jova.

A kozbeszerzési eljarast az eljaras lebonyolitasara felkért szakérté inditja meg a megfeleld
engedélyek és hozzdjarulasok, beleértve a kozbeszerzési eljards meginditasira vonatkozo
Dontéshozdi jovahagyas birtokaban a jovahagyott dokumentaci szerint.

A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelds miniszter altal
izemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. Az elektronikus
kommunikéacié az EKR-ben torténik.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepl6k kozott a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos, e
torvényben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott minden nyilatkozat vagy mas
informaci6 kdzlése - ha e torvénybol mas nem kivetkezik - irdsban, elektronikus Gton torténik,
a Kbt. 41. § (2) bekezdésében megjeldlt kivételekkel.

2. A Biralobizottsag munkaja

A Biralobizottsag sziikség szerint ilésezik, az iilést a Birdlobizottsag elndke hivja Ossze, az
irasbeliség nem kovetelmény, az Gsszehivas torténhet szoban személyesen vagy telefonon, a
bizottsagi tilésekhez az anyagok elsdsorban elektronikus uton keriilnek kikiildésre.

A biralébizottsagi iilésen a tagok személyesen vesznek részt. A Biralobizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak legalabb a fele jelen van. A Birdlobizottsag dontéseit egyszer(i
szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a Biralobizottsag elndkének szavazata dont.
A Biralébizottsdg tagjai kizardlag igennel vagy nemmel szavazhatnak. A birdlat soran
valamennyi szakértelemnek érvényestilnie kell.

Az adott kdzbeszerzési eljaras soran a biralati lap alkalmazasarél a Birdlobizottsig elnoke
jogosult donteni.A Biralobizottsdg biralati lapot nem alkalmaz, amennyiben az ajinlatok
birdlata és értékelése nélkiil hozza meg az eljaras eredménytelenségérdl szolo dontést a Kbt.
70. § (1)-aban foglaltak alapjan.
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4. Kiegészito tajékoztatas

A beszerzés targyaval kapcsolatosan az ajanlattevék altal kért kiegészitd tijékoztatast a
Biralobizottsag tagjainak bevonasaval adja meg ajanlatkérd a Kbt. 56. §-anak szabalyai szerint.
Az ajanlattételi hatarid6 Kbt. 52. § (4) bekezdés szerinti meghosszabbitasardl a Birdlobizottsag
javaslata alapjan az Ugyvezetd dont. A hatdridd meghosszabbitasat indokolni kell.

A Kbt. 56. § (6) és (7) bekezdése szerint konzultacié lebonyolitdséért, a konzultacid
jegyzOkonyv formdjaban torténd dokumentalaséért és a jegyzOkonyv ajanlattevok részére
torténé megkiildéséért a kézbeszerzés targya szerinti felel6s ligyintézo felel.

5. Az ajanlati/részvételi felhivas, dokumenticié modositiasa esetén a modositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt dokumentacié elkészitéséért a kdzbeszerzési tanacsado, illetve a
kbzbeszerzés targya szerinti tigyintéz6 felel.

6. Elektronikus arlejtés
A Kbt. 108. §-a szerinti elektronikus arlejtés kezdeményezésérol a Biralobizottsag dont a
felhivas elkészitésekor.

7. Ajanlati biztositék

Az ajéanlati biztositék Kbt. 54. § (5) bekezdés szerinti visszafizetését illetve a Kbt. 54. § (6)
bekezdés szerinti megfizetését a kbzbeszerzési tanacsado, illetve a pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd munkatérs kezdeményezi az Ugyvezeténél.

A visszafizetésrol illetve a megfizetésrd] az iigyvezetd a jogszabalyban megadott hataridon
beliil gondoskodik.

8. Egyes eljarasi fajtik sajatossagai alapjan alkalmazott felelésségek

A Kbt. 115. § bekezdése szerinti nemzeti hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén az
ajanlattételre felkért ajanlattevok szamat és személyét az Ugyvezetd hatdrozza meg.

Térgyalasos eljaras esetén a targyalasokat a Biralobizottsag elndke, illetve az elnok Altal
megbizott Biralobizottsagi tagok folytatjak le, de az Ugyvezetd az adott eljaras sordn ettdl
eltéréen is rendelkezhet kiilon targyaldbizottsag létrehozasaval.

A Kozbeszerzési Hatosag részére a Kbt. 103. § (1) bekezdés szerinti tdjékoztatist a
Biralobizottsag elndke adja meg.

A targyalas(ok) sordn a kozbeszerzési szaktandcsadd, amennyiben nem keriil sor kiilsé
szakember bevondsra, a kozbeszerzések koordinalasaért felelos lgyintézo feliigyeli a
kozbeszerzési szabalyok betartdsat, a targyalas(ok)rol sz6lé jegyzokonyv elkészitéséért €s
megkiildéséért felel.

Keretmegallapodésos eljaras soran a Kbt. 104. § szerinti formardl, az ajénlattevék szaméarol és
a keretszamarol, valamint a keretmegallapodas idejérdl a Biralobizottsag javaslata alapjan az
Ugyvezet6 dont.

Kétszakaszos eljarasban a Kbt. 82. § (4) bekezdés szerinti keretszam ¢és a Kbt. 82. § (5)
bekezdés szerinti rangsorolas médjanak meghatarozasara a Biraldbizottsag jogosult.
Versenyparbeszéd esetén (Kbt. 90-94. §) a megoldasi javaslatok elkészitése utan a parbeszédet
a Biralobizottsag elnoke, illetve az elnok altal megbizott biralobizottsagi tagok folytatjak le, de
az Ugyvezet6 az adott eljaras soran ettl eltérden is rendelkezhet.
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9. Ajanlatok benytjtisa, felbontisa és ismertetése az EKR szerinti elektronikus
kommunikacié mellézése esetén

Az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket megfelelé gondossaggal kell 4tvenni és Orizni. Az
atvett ajanlatot/részvételi jelentkezést sorszamozni kell. Az atvételt irasban kell dokumentalni,
amely atvételi elismervényen szerepel az ajanlat/részvételi jelentkezés sorszama, az atvétel
napja és pontos iddpontja, valamint az atvevd aldirdsa. Az atvételkor meg kell gy6z8dni arrol,
hogy az ajanlat csomagoldsa sértetlen-¢, illetve megfelel-e a felhivasban és a dokumentécidban
meghatarozott kdvetelményeknek. Az ajanlat/részvételi jelentkezés csomagoldsira rd kell
vezetni a sorszamat. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasig torténd drzésérdl a titkarsag
gondoskodik.

A Kbt. 68. § szerinti bontdsi és ismertetési eljarast a Biralobizottsag elndke, vagy megbizasa
esetén a kdzbeszerzési tanacsado vezeti le és gondoskodik a jegyzokonyv megkiildésérol.

10. Az ajanlatok elbiralasa, értékelése, hidnypétlas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba,
irrealis ajanlati elem

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések 69. § szerinti elbiralasat és értékelését a Biralobizottsag
végzi. A birdlati munkat teljes korien, irdsban kell dokumentdlni. A dokumentélasért a
Biralébizottsag elnoke felel.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések hidnyossagait a Kbt. 71. § szerint a Biralobizottsag formai
és tartalmi szempontbdl ellendrzi az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket és szilkség esetén
hianypotlast, felvilagositas kérést rendel el.

A Kbt. 71. § (11) bekezdés szerinti szamitasi hiba javitasat a Biralobizottsag végzi el.

A Kbt. 69. § (11) bekezdése szerinti nyilvantartasok ellenérzés a kdzbeszerzési szaktanicsado
aktiv kdzremiikodésével a Biralobizottsag feladata, a dokumentélasért a Biralobizottsag elndke
felelds.

Az ajanlatok Kbt. 72. § szerinti minGsitése és a hozzd kapcsolédd adatok, indokolds és
tajékoztatas kérés a Biralobizottsag hataskorébe tartozik.

11. Ervénytelenség, kizaras

A Kbt. 73. § és 74. § szerinti érvénytelenségrol és kizarasrol a rendelkezésre all6 adatok alapjan
a Biralobizottsag javaslata alapjan az Ugyvezetd dont. A dontési javaslathoz a Birdlobizottsagi
tagok személyes irasbeli indokolast (birélati lapot) készitenek.

12. Az eljarast lezaro dontés
Kétszakaszos eljardsban a részvételi szakasz eredményérdl vagy eredménytelenségérdl a

Biraldbizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az Ugyvezet6 dont. Amennyiben az
Ugyvezetd a bizottsag javaslatatol eltérd dontést hoz, kételes dontését megfeleléen indokolni.

A Biralébizottsag az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérél a Biralobizottsag
szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az Ugyvezetd dont. Amennyiben az Ugyvezetd a
bizottsag javaslatatdl eltér6 dontést hoz, koteles dontését megfeleléen indokolni.

A dontés meghozatalat kovetden az Osszegezést a kozbeszerzési szaktanidcsadod vagy a
Biralobizottsag kdzbeszerzési szakértelemmel bird tagja késziti el.

Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérol szol6 tajékoztatd elkészitése €s a Kbt. 37.
§-a szerinti kozzététele a kozbeszerzési szaktanacsadé vagy a Biralobizottsag kozbeszerzési
szakértelemmel biro tagjanak feladata.
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13. Eldzetes vitarendezés

A Kbt. 80. § szerinti el6zetes vitarendezés soran az ajanlatkéréi allaspontot a Birdlobizottsag
alakitja ki és az Ugyvezet6 hagyja jova.

XII. AZ ELEKTRONIKUS KdZBESZE@gE’SI RENDSZER (EKR) HASZNALATAVAL
OSSZEFUGGO RENDELKEZESEK

Az EKR-ben az ajanlatkéré nevében eljarni jogosult szervezeti szuper user(eke)t az Ugyvezeté
jogosult kijel6lni.

Az Ugyvezetd altal kijelolt szervezeti szuper user az Ajanlatkérd nevében megbizast,
delegélast, szerepkor-hozzarendelést az Ugyvezetd hozzajarulasaval végezhet.

Amennyiben az Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kiilsé szakért6t biz meg,
ugy az Ajanlatkérd nevében a kiilsé szakérté altal az EKR-ben létrehozott kdzbeszerzési
eljarasban modositast, szerkesztést, eljarasi cselekmény megvalésitdsat és minden egyéb,
végrehajthatd miiveletet az eljaras létrehozatalatol az eljaras eredményérol szolo tajékoztatas
kozzétételéig vagy az eljards visszavondsaig kizardlag a kiilsé szakértd — értve ez alatt az e
szervezet részérdl kozremiikddd személyeket is — végezhet. Amennyiben e kdzbeszerzési
eljarasok esetében az Ajanlatkérd részérdl ajanlatkéréi szervezeti szuper user-i beavatkozas
sziikséges, Ggy a Kiilsd szakértd a beavatkozast — a beavatkozas keretében megvalositando
cselekmény meghatarozasaval — irdsban kérelmezi. A beavatkozas a Kiilsé szakért6 kérelme
szerint hajthatd végre.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarast az Ajanlatkéré bonyolitja le, az EKR-ben létrehozott
kozbeszerzési eljardsban modositast, szerkesztést, eljarasi cselekmény megvalositasat €s
minden egyéb, végrehajthato miiveletet az eljaras létrehozatalatdl az eljaras eredményekérol
sz016 tajékoztatas kozzétételéig vagy az eljaras visszavonasaig kizardlag az Ugyvezetd éltal
erre kijel6lt személy végezhet.

A kiils6 szakérté altal az EKR-ben létrehozott eljarasban az eljards eredményérdl szold
tajékoztatas kozzétételét vagy az eljaras visszavondsat kovetéen az eljards EKR-ben torténd
kezelésének feladat és hataskorét a Kiils6 szakérté az EKR altal biztositott informatikai keretek
kozott atadja az Ajanlatkéro részére.

Az EKR-ben folytatott kdzbeszerzési eljarasokban ajanlatkérd — igénybevétele esetén kiilsd
szakértd — a jogosultsag-Kiosztas soran biztositja az EKR-rendelet és a Kbt. rendelkezéseinek
betartasat és érvényesitését.

XIII. DONTESHOZATAL A KOZBESZERZESI ELJARASOK TEKINTETEBEN
Az Ajanlatkérénél dontéshozatalra jogosult személy: a térsasag Ugyvezetdje.

A kdzbeszerzési eljarasban a Déntéshozé jogosult donteni a Biralobizottsag javaslata alapjan:
a) arészvételi/ajanlattételi hatdridd meghosszabbitasarol,

b) az ajanlati/részvételi felhivas és kozbeszerzési dokumentumok modositasarol, az ajanlati
felhivas visszavonasarol,

¢) a részvételi szakasz eredményérol;

d) aKbt. 73. § és 74. § szerinti érvénytelenségrél és kizarasrol,

e) a Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti tételes igazolasok benyujtdsira felkérni kivéant
ajanlattevo(k)rol;

f) a kbzbeszerzési eljaras eredményérol;

13



g) a nyertes ajanlattevo(k) személyérol;
h) arrél, hogy adott esetben keriiljén-¢ kihirdetésre nyertest kovetd legkedvezébb ajanlatot
benyijté ajanlattevo.

A Biralobizottsig jogosult donteni a benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok
érvényességérdl vagy érvénytelenségérol,

hidnyp6tlas, felvilagositds kérés sziikségességérol, és a hianypotlasi felhivas, felvilagositas
kérés kikiildésérol.

Indokolt esetben a Biralobizottsag barmely tagja kezdeményezheti a Biralobizottsagnal az
ajanlati kotottség, birdlat meghosszabbitasanak sziikségességét, amennyiben az ajanlatok
mennyiségére, Osszetettségére tekintettel, vagy a folyamatba épitett ellenérzés elhuzédasara
tekintettel az ajanlatok a Kbt-ben rogzitett hatarid6koén beliil nem birdlhatok el, vagy
amennyiben a részvételi felhivasban feltiintetett, az ajanlattételi felhivas megkiildésének
idépontjaig a biralat befejezésére nem tud sor keriilni. Az ajanlati kotottség kiterjesztésével,
birdlat meghosszabbitisdval kapcsolatban az Ajanlattevdk részére az ajanlat tovabbi
fenntartaséra szolo felkérés kikiildésére kizarolag valamennyi Birdlobizottsagi tag jovahagyasat
kovetden van lehetoség.

Az ajénlati kotottség kiterjesztésének lehetdségei, szabalyai tekintetében a mindenkor hatalyos
Kbt. alkalmazando.

XIV. SZERZODESKOTES A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

A kozbeszerzési eljarasban a szerzGdéskotésre, a kozbeszerzési eljards lefolytatasa és
eredményes lezarasa utdn a Tarsasag képviseletében az Ugyvezetd jogosult.

XV. JOGORVOSLATI ELJARAS

Az Ajanlatkér6vel szemben indult, vagy az Ajanlatkéré altal inditott jogorvoslati eljarasban az
Ajanlatkérd képviselojét/képviseldit az Ugyvezetd jeldli ki.

Jogorvoslati eljaras esetén az Ajanlatkéro az adott iigy Osszes iratat, és az liggyel kapcsolatos
észrevételeit koteles haladéktalanul megkiildeni az Ajanlatkérd képviseletét ellato személy(ek)
részére. A kozbeszerzési eljaras dokumentumainak a Kézbeszerzési Dontobizottsag felé torténd
megkiildéséért az Ajanlatkérd részérél kijelolt, arra jogosult személy a felel6s.

Az Ajénlatkérd a jogorvoslati eljarasban koteles szorosan egyiittmiikdni az Ajénlatkérének az
adott ligyben eljaré képviselbivel.

A Kozbeszerzési Dontébizottsag dontésének birdsag elotti megtamadasarol az Ugyvezetd
jogosult donteni.

XVI. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

Az Ajanlatkérd esetében — akdr jogszabaly altal kotelezetten, akar 6nként csatlakozés utjan —
felmeriilé kdzpontositott kézbeszerzések kezdeményezésére és lefolytatasdra az Ajanlatkérd
altal kijelolt személy és/vagy kiilsé bonyolité szakérté jogosult az adott kdzpontositott
kozbeszerzés keretében lefolytatni kivant beszerzés targyatol, tartalmatol, koriilményeitol
fliggben.

A kozpontositott kozbeszerzések elokészitése, lefolytatasa kizarolag az adott, kapcsolodo
jogszabaly(ok)nak megfelelden torténhet.
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A kozpontositott kdzbeszerzések elokészitése, lefolytatasa tekintetében is a jelen Szabalyzatban
foglaltak iranyadok.

XVII. KOZBESZERZESI FELELOSSEGI REND SZABALYAI

A kozbeszerzési eljaras soran az Ajanlatkér6é nevében eljard, illetdleg az eljardsba bevont
valamennyi személy felelés azért, hogy a feladatait az elvarhaté6 szakértelemmel és
gondossaggal, a kbzbeszerzésre, a kozbeszerzés targyara vonatkozo jogszabalyok, eléirasok és
utasitasok, valamint a jelen Szabalyzat szerint lassa el.

A koOzbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont
valamennyi személy felelds a jogszabalyokban és a jelen Szabélyzatban eléirt feladatai,
kotelezettségei maradéktalan teljesitéséért, a jogszabalyokban és a jelen Szabalyzatban
foglaltak betartasaért.

A kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személy
személyek felelGsséggel tartoznak az eljaras megfeleld elkészitésért, lefolytatasaért €s a
dontéshozatalhoz kapcsolddo javaslatok szakszerliségéért.

A kozbeszerzési eljaras soran az ajanlattevoknek tajékoztatas kizarolag irdsban, az EKR-ben
folytatott kozbeszerzési eljarasok esetében — amennyiben az EKR rendelet és a Kbt. masként
nem rendelkezik, csak az EKR rendszeren keresztiil adhat6. Az eljarassal kapcsolatban szébeli
informacié (pl.: telefonon) adésa szigortan tilos.

Bizottsagi tag a részvételre jelentkezokkel / ajanlattevokkel az ajanlatkérés targyaban, illetve
alvallalkozoikkal az eredmény kihirdetéséig sem széban, sem irasban, sem koézvetve, sem
kozvetleniil nem tarthat kapcsolatot, kivéve az adott kozbeszerzéssel kapcsolatosan
elengedhetetlen kapcsolattartast. Az adott kozbeszerzéssel Osszefliggd megkeresés tényét
haladéktalanul jelenteni kell a Dontéshoz6 részére.

A titoktartasi kotelezettség minden, az eljarasban résztvevd személyre/szervezetre vonatkozik.
A titoktartasi kotelezettség megszegése miatt, a kotelezettségszegd személy, szervezet
felelosséggel tartozik.

XVIII. KOZBESZERZESI ELJIARAS DOKUMENTALASA

Az Ajanlatkérd az osszes kézbeszerzési eljarasat (minden cselekményt, intézkedést) — annak
el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedden — irasban koteles
dokumentalni. A kdzbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasatol,
a szerzddés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a szerzddés teljesitésétol szamitott 6t évig
meg kell érizni.

Az 6rzésrél a Tarsasag iratkezelési szabélyzatanak eldirasait figyelembe véve a kozbeszerzés
targya szerinti tigyintéz6 gondoskodik. (Kbt. 46.§ (2) bekezdés).

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem minésiilé adatot
mindenki koteles iizleti titokként kezelni és megoérizni.

Az iizleti titokka nyilvanitds tekintetében a mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezéseit kell
figyelembe venni.

Amennyiben az Ajanlatkérd kiils6 kozremikodével szerzodést kot, ugy a szerzédésben
rogziteni kell az iratok kezelésével és atadasaval jard kotelezettségéhez kapcesolédo
szabalyokat.
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XIX. KOZZETETELI KOTELEZETTSEG, NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

A kozzététel, nyilvanossag vonatkozadsaban iranyadok a Kbt. 37. §, valamint a 42. — 45. §
rendelkezései.

Az egyes adatok, informaciok kozzétételér6l, és a nyilvanossag biztositasénak ellatasarol az
Ajanlatkér6 altal kijelolt személy/szervezet gondoskodik.

Egy adott kozbeszerzési eljarason beliili, Kbt. 37. § szerinti kozzétételi kotelezettségrol az
eljarasban kijel6lt személy/bonyolité gondoskodik.
XVIII. ELTERES AZ ALTALANOS FELELOSSEGI SZABALYOKTOL

Jelen Szabalyzatban meghatarozott rendelkezésektdl eltérni csak a Dontéshozo erre vonatkozo,
kifejezett dontése alapjan lehetséges, ugyanakkor a Kbt., annak végrehajtasi rendeletei és egyeb
jogszabalyok rendelkezéseitol akkor sem lehet eltérni.

Az altalanos szabalyoktol valo eltérésrdl és a megszabott 1jj felelosségi rendrdl az érintetteket
legkés6bb az adott kdzbeszerzési eljaras elokészitését megeldzben irdsban tajékoztatni kell.

XIX. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat az alairasa napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a kdzbeszerzések tervezesére,
valamint a Szabalyzat hatalyba lépését kovetden megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
Jelen Ko6zbeszerzési Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a hatdlyos Kbt. €s a
vonatkozo hatalyos rendeletek az iranyaddak.

A szabalyzatot a fiiggelékével egyiitt kell alkalmazni.
A fliggelékek a jelen szabalyzat érdemi médositésa nélkiil is médosithatok.

Kelt: Cegléd, 2026. 09. 21.

képviselétében
Sz(cs Adam
ligyvezetd
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1. szému figgelék

Kozbeszerzési eljaras megnevezése: ............ccococevvvviinnrineineinienniennenneenienne

BIRALOBIZOTTSAGI TAGOK MEGBIZASA

Alulirott <személy neve>, mint <Ajanlatkérd neve> Ajanlatkéré nevében eljarni jogosult
személy, a Kbt. 27. § (3) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan a fenti targyu kozbeszerzési
eljarasban a Biralobizottsig tagjainak az aldbbi, a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
pénziigyi, jogi, kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személyeket

bizom meg:
A Biralobizottsag elnike:

.............................. (N&V) .oveevveererennenn.. (beosztas) (kOzbeszerzés targya szerinti szakmai
kompetencia),

A Biralobizottsag tagjai:
o rerrerseerenessaresaeeenerne (§17517) JUSORORR (beosztas) (pénziigyi kompetencia),
o erereee e (M€V) e (beosztas) (jogi kompetencia), valamint
— a kozbeszerzési lebonyolito képviseletében
= : (NEV) ereeereeereecnrecsieeenane (beosztas) felelds akkreditalt

........................................

kozbeszerzési szaktanacsad6 (k6zbeszerzesi kompetencia)
= (MEV) e (beosztas) koOzbeszerzési

.....................................

szakért6 (Kozbeszerzési kompetencia).

Kérem valamennyi, fentiekben kijel6lt bizottsagi tag figyelmét felhivni a Kbt. 25. § (5)
bekezdése alapjan arra, hogy a bizottsagi tag kézbeszerzési eljarasban torténd részvétele, illetve
olyan szervezet részvétele, amely a bizottsagi taggal a Kbt. 25. § (3) bekezdés b) pontja szerinti
viszonyban all, 6sszeférhetetlenséget eredményezne.

Kelt: woveeeeieiiieieieeieiieeiiieeeeiieeieiins

......................................................

ligyvezeto
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2. szamu fiiggelék

BIRALOBIZOTTSAGI TAG ELFOGADO NYILATKOZATA
Kozbeszerzési eljaras megnevezése: ............ccoccemimiinneennnniennennnnnnneenreinns

Alulirott ....cceoeeeennens (sziiletési hely, id0: .......oceevvercnennnnn , ANYJANEVE: c.overeecneerrernnns ) ezennel
kijelentem, hogy elfogadom birdlo bizottsagi megbizasomat a fenti targyt kozbeszerzési
eljarasban.

Nyilatkozom, a kozbeszerzés targya szerinti szakmai / pénziigyi / jogi / kozbeszerzési
szakértelemmel' rendelkezem.

Nyilatkozom, hogy feladataim ellatasa soran a Kbt., valamint annak végrehajtasi rendeletei €s
a vonatkozé belsé szabalyzatok alapjan fogok eljarni.

Tovabba eziton nyilatkozom arrél, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljaras soran
tudomasomra jutott adatokat megorzom, kizarolag a megbizd utasitdsa alapjan adom at mas
személy részére.

Nyilatkozom, hogy az Ajanlatkérd a Kbt. 25. § (5) bekezdése alapjan felhivta figyelmemet,
hogy a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvételem, illetve olyan szervezet részvétele, amely
a velem a Kbt. 25. § (3) bekezdés b) pontja szerinti viszonyban all, 6sszeférhetetlenséget
eredményezne.

Kelt: oo,

...........................................................

Biralé Bizottsag tagjanak aldirasa

! megfeleld kivalasztando, alahuzando
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3/a. szamu fliggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(Birdlobizottsdgi tag részére)

Alulirott, ....cconeee (sztil.hely, 1d6: .......... , ANyja NEVE: .cocvveerrerrennn, ), mint kézbeszerzési
eljarasba bevont személy <Ajanlatkérd neve>, mint Ajanlatkérd
” targyu kozbeszerzési eljarasaval kapcsolatosan kijelentem,
hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 25. §-dban foglalt kizard korilmények, Gsszeférhetetlenségi okok nem dllnak fenn.
Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljards sordn tudomasomra jutott valamennyi
adatot, tényt, informaciot, dokumentaciot szigorian bizalmasan kezelek, ideértve az ajanlatok
tartalmat, valamint az értékeléssel kapcsolatos informdciokat, azokat harmadik személy
tudomasara nem hozom, sem mas médon nem teszem lehetdvé, hogy azokrél harmadik
személyek tudomast szerezzenek.

Ajéanlattevékkel, illetve alvallalkozoikkal a kdzbeszerzési eljaras teljes ideje alatt sem széban,
sem irasban nem tartok kapcsolatot, kivéve a kozbeszerzési torvény éltal meghatarozott
eseteket.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos megkeresés érkezik, akar az eljarasban
résztvevOktdl, akar harmadik személyektdl, azt haladéktalanul jelentem a birdlé bizottsag
elndkének, vagy ajanlatkéré dontéshozdjanak. A fenticken tilmenden is amennyiben a
kdzbeszerzési eljaras alatt barmely ajanlattevével vagy alvallalkozoval barmilyen kapcsolatba
keriilok, errdl a koriilményrdl haladéktalanul tajékoztatom az ajanlatkéré dontéshozojat.
Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birdldbizottsag munkajat és a dontéshozo
dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden segitem, €s
tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a Birdlé Bizottsag
tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a dontéshozé elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért
felelek.

Nyilatkozom egyttal, hogy a megjeldlt kdzbeszerzési eljarasban nem all fenn velem szemben
aKbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenség, az eljarasban részt vevo gazdasagi szerepl6k egyikével
sem 4all fenn olyan kozos érdekem, amely miatt funkcidimnak partatlan és targyilagos
gyakorlasara képtelen lennék.

Tudomdsul veszem jelen nyilatkozat alairdséval, hogy az ajanlatkéré a Kbt. 25. § (3)~(4)
bekezdése szerint bevonasomat megel6zben felhivta figyelmemet, hogy az eljaras
elokészitésébe torténd bevondsom dltal megszerzett tdbblet-informaciokra tekintettel a
kozbeszerzési eljarasban nem vehetek részt ajanlattevoként, alvéllalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vev szervezetként.

Ebb6l kovetkezéen tudomasul veszem, hogy amennyiben ezen nyilatkozat ellenére a
kozbeszerzési eljarasban részt veszek ajanlattevoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevd szervezetként, Ugy ajanlatkéré megallapitja az Osszeférhetetlenség
fennallasat.

Amennyiben valamely 6sszeférhetetlenségi ok a kdzbeszerzési eljaras soran kovetkezik be, gy
azt haladéktalanul jelzem a k6zbeszerzési eljarast lebonyolitéd szervezet fel€.

A fentiekben foglaltakat biintet6jogi feleldsségem teljes tudataban jelentettem ki.

Kelt:

Biralé Bizottsag tagjanak alairasa
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3/b. szamu fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(Dintéshozatalban részt vevi személy részére)

Alulirott, ..ccooceeuenne (sziil.hely, id6: .......... , ANyja NEVE: ..cocomviereeneens ), mint kozbeszerzési
eliards dontéshozataliba bevont személy <Ajanlatkéré neve>, mint Ajanlatkérod
SOV OO OUUO SOU PV ” targyl kozbeszerzési eljarasaval kapcsolatosan kijelentem,
hogy velem szemben a kzbeszerzésekrél szolo 2015, évi CXLIL torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 25. §-4ban foglalt kizar6 koriilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.
Kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras sordn tudomasomra jutott, valamennyi adatot,
tényt, informéci6t, dokumentdciét szigorian bizalmasan kezelek, ideértve az ajanlatok
tartalmat, valamint az értékeléssel kapcsolatos informaciokat, azokat harmadik személy
tudomésara nem hozom, sem mdas médon nem teszem lehetévé, hogy azokrdl harmadik
személyek tudomast szerezzenek.

Ajanlattevékkel, illetve alvéllalkozoikkal a kozbeszerzési eljaras teljes ideje alatt sem szoban,
sem irasban nem tartok kapecsolatot, kivéve a kdzbeszerzési torvény altal meghatarozott
eseteket.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos megkeresés érkezik, akar az eljarasban
résztvevoktdl, akar harmadik személyektél, azt haladéktalanul jelentem a Lebonyolitd részére.
A fentieken tilmenden is amennyiben a kozbeszerzési eljaras alatt barmely ajénlattevével vagy
alvallalkozéval béarmilyen kapcsolatba keriilok, errdl a koriilményrdl haladéktalanul
tajékoztatom a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdjat.

Nyilatkozom egyttal, hogy a megjelolt kozbeszerzési eljardsban nem all fenn velem szemben
aKbt. 25. § szerinti 5sszeférhetetlenség, az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplok egyikével
sem 4ll fenn olyan kozos érdekem, amely miatt funkciéimnak partatlan és targyilagos
gyakorlasara képtelen lennék.

Tudomadsul veszem jelen nyilatkozat alafrasaval, hogy az ajanlatkéré a Kbt. 25. § (3)~(4)
bekezdése szerint bevonasomat megelézéen felhivta figyelmemet, hogy az eljaras
elékészitésébe torténd bevondsom Aaltal megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel a
kozbeszerzési eljarasban nem vehetek részt ajanlattevoként, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként.

Ebbél kovetkezéen tudomasul veszem, hogy amennyiben ezen nyilatkozat ellenére a
kozbeszerzési eljarasban részt veszek ajanlattevoként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevd szervezetként, ugy ajanlatkéré megallapitja az Osszeférhetetlenség
fennallasat.

Amennyiben valamely Ssszeférhetetlenségi ok a kézbeszerzési eljaras soran kvetkezik be, ugy
azt haladéktalanul jelzem a kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezet felé.

A fentiekben foglaltakat biintetdjogi felelésségem teljes tudatdban jelentettem ki.
Kelt:

alairas
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